
ISTITUTO COMPRENSIVO “ILIO MICHELONI” DI LAMMARI - MARLIA
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Il n° di Protocollo e la data di protocollazione
sono desumibili dal file di segnatura della presente

Oggetto: calendario attività collegiali settembre 2023 (a.s. 2023-2024)

SETTEMBRE 2023
venerdì 1 settembre: Presa di servizio nuovi docenti ore 9.00

lunedì 4 settembre:
Insegnanti Scuole Primarie nei loro plessi ore 9.00 -12.00 (40 ore)
Insegnanti Scuola Infanzia nei loro plessi ore 9.00 –12.00 (40 ore)
Collegio settoriale Scuola sec. I gr. presenza in aula Magna ore 12 -14 (40 ore)

(DS dalle ore 13:00)

martedì 5 settembre:
Riunione Staff, funzioni strumentali, animatore digitale ore 8:30 – 10:00
Collegio docenti unificato su piattaforma TEAMS ore 10.00-12.00
(40 ore collegiali)

O.d.g.: Approvazione del verbale della seduta precedente; Nomina del Vicario di Istituto e della Segretaria del collegio
dei docenti unificato; Nomina dell’ Animatore Digitale di Istituto; Indicazione al Collegio della procedura che il D.S.
intende adottare per la nomina dei Coordinatori di plesso; Individuazione aree di intervento a affidare alla Funzioni
Strumentali (Domanda per l’individuazione delle Funzioni Strumentali, entro lunedì 11 settembre); Nomina della
Commissione d’esame delle domande a Funzione Strumentale; Nomina del comitato di valutazione di Istituto;
Individuazione dei docenti che faranno parte del GLIC di Istituto; Presentazione del Calendario impegni annuale per le
attività funzionali all’insegnamento; Nomina dell’organo di garanzia per la Scuola Media. Nomina commissione orario
(scuola media); Iniziative di formazione. Commissione accoglienza per eventuali alunni iscritti in estate alla Media. Varie
ed eventuali (Progetti con Istituti del territorio, Comune ed Enti, Progetti d’istituto).

Riunione DS coordinatori di plesso scuola secondaria ore 12:00 – 13:00

mercoledì 6 settembre: Insegnanti Scuole Primarie nei loro plessi ore 9.00 -12.00 (40 ore)
Scuola sec. I gr: riunione per materie/dipartimenti 9-11 (40 ore)

così suddivisi: lettere – lingue straniere – matematica – tecnologia e arte – musica e strumento – religione e sc. Motorie
– sostegno (odg: programmazione annuale e dei laboratori; necessità logistiche e strumentali, varie ed eventuali)

Assemblea con i genitori Infanzia di Lammari e Marlia ore 18.
(nei rispettivi plessi)

giovedì 7 settembre: Collegio Settoriale Scuole Primarie ore 9–11 in Aula Magna (40 ore)
Colloqui individuali nella mattina con i genitori dei bambini nuovi iscritti all'Infanzia di Lammari e
Marlia (nei rispettivi plessi) con orario da definire.

venerdì 8 settembre: Riunione gruppo di coordinamento ristretto del Dirigente ore 8.30 –10.00
composto da Vicario e i Responsabili di Plesso in Aula Magna

Collegio Settoriale Scuole Infanzia in Aula Magna ore 10:00–11:30 (40 ore)
Insegnanti Scuole Primarie nei loro plessi ore 9.00 -12.00 ore 12:00 (40 ore)
Riunione DS coordinatori plesso scuola primaria 11:30 . 13:00

Consigli delle classi prime sc. Secondaria. I gr. (40 ore consigli di classe)
ore 8:15 1A – ore 9:00 1B – ore 9:45 1C – pausa – ore 10:45 1D – ore 11:30 1E - 12:15 1F
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lunedì 11 settembre ore 9-11: Caffè digitale 2023 a cura del prof. Antonio Cipriani (animatore
digitale dell’IC Micheloni Lammari) "Registro elettronico e attività didattica: quale interazione
possibile per il nostro IC” - modalità on-line su piattaforma TEAMS
Per informazioni: animatore.digitale@icmicheloni.edu.it

martedì 12 settembre ore 9-11:
Riunione Commissione individuazione Funzioni Strumentali ore 8.30-09.30
Collegio docenti unificato in PRESENZA ore 11:00-12:00
(40 ore collegiali)

venerdì 15 settembre: inizio attività didattiche

lunedì 18 settembre ore 15.00 –17.00
Riunione gruppo di coordinamento allargato del Dirigente composto da Vicario,
dalle Funzioni Strumentali e i Responsabili di Plesso

OTTOBRE 2023

Venerdì 13/10: ore 16:30-17:30 assemblea per i genitori a cura dei coordinatori di classe in vista
dell’elezione dei rappresentanti.
ore 17:30-19 elezione dei rappresentanti di Interclasse Scuola Secondaria di 1° Grado per
rinnovo rappresentanti dei genitori.

Sabato 21/10: ore 11,35 – 12,30 Cerimonia assegnazione Borsa di studio “Ilio Micheloni”
(eventuale consegna delle certificazioni Trinity a.s. 2022/23 e attestati di merito)

Alunni delle classi terze in aula magna (tutti i docenti liberi invitati a partecipare)
(da concordare con il Sindaco di Capannori)

Consigli di classe (durata 1 ora o 1:30 in caso di presentazione PEI*, con partecipazione genitori
ultimo quarto d’ora)
Odg: presentazione PEI (*classi con alunni con disabilità) definizione eventuali gite e accompagnatori, analisi della
classe, casi disagio e comportamentali, verifica programmazione, verifica orario del sostegno, varie ed eventuali

data ora classi

lunedì 23/10 15 3A

16 2A

17 1A*

18:30 1F

martedì 24/10 15 2B
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16 3B

17 1B

mercoledì 25/10 15 1C

16 2C

17 3C

giovedì 26/10 15 2D

16 1D

17 3D

venerdì 27/10 15 1E

16 3E

17 2E*

NOVEMBRE 2023
Inizio ricevimento dei genitori al mattino dal giovedì 2 novembre fino al mercoledì 20
dicembre (7 settimane)

Giovedì 2 novembre: ore 15-17 Collegio settoriale scuola sec. I gr. (40 ore collegiali)
odg: situazione del plesso, progetti in corso e da attuare, varie ed eventuali

Martedì 7 novembre: Consigli di intersezione e di interclasse scuola primaria dalle 16.30 alle ore
18.30.un’ora con i genitori. O.d.g. insediamento, programmazione e varie.

Giovedì 23/11 ore 16 - 19,00 Ricevimento generale dei genitori degli alunni sc. sec. I gr.
con cognome dalla A alla L (40 ore collegiali)

Venerdì 24/11 ore 16 - 19,00 Ricevimento generale dei genitori degli alunni sc. sec. I gr.
con cognome dalla M alla Z (40 ore collegiali)

Giovedì 30/11 ore 15:00-16:30 Riunioni per materia (40 ore collegiali)
(suddivisi in lettere, matematica, lingue, tecnologia-arte, musica-strumento, sostegno, religione-sc. motorie)

O.d.g.: progetti in corso, varie ed eventuali.
ore 16:30-18 Collegio settoriale (40 ore collegiali)

O.d.g.: situazione del plesso, varie ed eventuali

DICEMBRE 2023
Consigli di classe - prescrutini (durata 1 ora, con partecipazione genitori ultimo quarto d’ora): Odg:
analisi della classe, proposte voti in comportamento, consigli orientativi classi terze con inserimento in RE e
predisposizione documento per i genitori, segnalazione alunni classi 1 e 2 per recupero/avanzamento e disponibilità
docenti, gite, varie ed eventuali.
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data ora classi

venerdì 1/12 15:00 1F

16:00 1B

17:00 3B

18:00 2B

lunedì 4/12 15:00 1A

16:00 2A

17:00 3A

martedì 5/12 15:00 3C

16:00 2C

17:00 1C

mercoledì 6/12 15:00 2E

16:00 3E

17:00 1E

lunedì 11/12 15:00 3D

16:00 1D

17:00 2D

Giovedì 7 dicembre sospensione attività didattica (decisione del Consiglio d’istituto)

Nei giorni 11 – 14 dicembre: Colloqui con le famiglie Scuola Primaria 3 ore (40 ore)
(orario definito da ogni plesso e comunicato al D.S.)
Oltre le 3 ore stabilite dalle 40, ove necessari, possono essere eventualmente utilizzate per i colloqui

anche le ore destinate alla programmazione.

Martedì 12 dicembre ore 17-18:30 riunione per materia (40 ore collegiali)
(suddivisi in lettere, matematica, lingue, tecnologia-arte, musica-strumento, sostegno, religione e sc. motorie)

Odg: predisposizione attività corsi di recupero e avanzamento, scuola aperta del 17 dicembre, varie ed eventuali.

Giovedì 14 dicembre: ore 17-19 COLLEGIO DOCENTI GENERALE (40 ore)

Venerdì 15/12: eventuali iniziative scuola aperta in orario da stabilirsi (indicativamente 15 -17).

Martedì 19/12: Riunione gruppo di coordinamento del Dirigente ore 17-18:30
composto da Vicario, dalle Funzioni Strumentali e i Responsabili di Plesso
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Sospensione attività didattica per vacanze natalizie: dal 23 dicembre 2023 al 7 gennaio 2024
compresi

GENNAIO 2024

gennaio/febbrario: iniziative scuole aperte (Infanzia, Primarie) in orario e data da stabilirsi ore 3.

Martedì 9 gennaio: Consigli di intersezione e di interclasse Scuola Infanzia e Primaria (ore 2)
dalle
16.30 alle 18.30. (un’ora con i genitori. O.d.g.: avanzamento delle programmazioni, situazione al
termine del primo quadrimestre, varie).

Giovedì 11/1 ore 15:00-16:30 Collegio settoriale scuola sec. I gr. (40 ore collegiali)
O.d.g.: organizzazione scrutini del primo quadrimestre (in particolare la valutazione di educazione civica);
situazione del plesso alla ripresa dopo le vacanze; organizzazione giornata della memoria e del ricordo; varie ed
eventuali.

Scrutini 1° quadrimestre (fine 19/1). Odg: valutazione intermedia, varie ed eventuali
(Al termine di ogni scrutinio stampa e controllo delle griglia a cura del coordinatore)
Docenti altre scuole: Lettere (Carducci), Garrubba (Camigliano), Vannucci, Lecci (Altopascio), Panattoni (S. Anna),
Brunini, Cipriani, Lettere (Capannori); Lettere (Pescaglia), Ferri (San Vito).

data ora classi docenti altre scuole

lunedì 23/1 15:00 1C Garrubba (Camigliano)

16:00 2C Desprini (Carducci),
Garrubba (Camigliano)

17:00 3C Garrubba (Camigliano)

martedì 24/1 15:00 1E Garrubba (Camigliano),
Cipriani (Capannori)

16:00 3E Garrubba (Camigliano),
Cipriani (Capannori)

17:00 2E Garrubba (Camigliano),
Cipriani (Capannori)

mercoledì 25/1 15:00 3A Ferri (S.Vito), Panattoni (S.
Anna), Cipriani
(Capannori), Vannucci
(Altopascio)

16:00 2A Ferri (S.Vito), Panattoni (S.
Anna), Vannucci
(Altopascio)

17:00 1A Lecci (Altopascio), Ferri
(S.Vito), Panattoni (S.
Anna), Vannucci
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(Altopascio)

giovedì 26/1 15:00 2D Cipriani (Capannori)

16:00 1D Lettere (Capannori)

17:00 3D

venerdì 27/1 15:00 1F Lecci (Altopascio),
Garrubba (Camigliano),
Brunini (Capannori); Ferri
(S.Vito), Panattoni (S.
Anna), Lettere (Pescaglia)

16:00 1B Lecci (Altopascio), Desprini
(Carducci), Ferri (S.Vito),
Panattoni (S. Anna),
Brunini, Cipriani
(Capannori), Vannucci
(Altopascio)

17:00 2B Ferri (S.Vito), Panattoni (S.
Anna), Cipriani
(Capannori), Vannucci
(Altopascio)

18:00 3B Ferri (S.Vito), Panattoni (S.
Anna), Vannucci
(Altopascio)

Le pagelle saranno disponibili sulla piattaforma del Registro Elettronico da lunedì 29 gennaio

Sabato 27/1: Giorno della memoria: iniziative per tutte le classi da concordare anticipando al
venerdì
Settimana del recupero/avanzamento da lunedì 29 gennaio al 2 febbraio (eventuale)

FEBBRAIO 2024

febbraio: Scuola dell’Infanzia informazioni valutative ore 16.00 – 19.00 (data da stabilirsi
autonomamente per ciascun plesso e da comunicare al Dirigente) (40 ore)

Giovedì 1/2 ore 15:00-16:30 Collegio settoriale (40 ore collegiali)
O.d.g.: situazione del plesso, organizzazione giornata del ricordo, varie ed eventuali

Sabato 10/2: Giornata del ricordo: iniziative per le classi terze da concordare

Dal 12 al 16 Febbraio: Scuole Primarie, colloqui con le famiglie termine del
1° quadrimestre (ore 3) Ogni plesso comunicherà le date al Dirigente. (40 ore)
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Dal 12 febbraio al 3 maggio ripresa ricevimento mattutino dei genitori scuola sec. di I gr. (11
settimane compresa la Pasqua)

MARZO 2024

Venerdì 1 marzo: Riunione gruppo di coordinamento del Dirigente ore 15.30 – 17.00
composto da Vicario, dalle Funzioni Strumentali e i Responsabili di Plesso

Martedì 12 marzo: Consigli di intersezione e di interclasse scuole primarie (ore 2) dalle 16.30 alle
ore 18.30.
(un’ora con i genitori con la presentazione alle famiglie dei libri di testo adottati, valutazione di eventuali criticità, solo con
i docenti, avanzamento generale del programma, varie).

Giovedì 14 marzo ore 15-16:30 riunione per materia (scelta libri di testo) (40 ore collegiali)
(suddivisi in lettere, matematica, lingue, tecnologia-arte-musica-strumento, sostegno, religione-sc. motorie)

O.d.g.: proposte per eventuali nuove adozioni libri di testo, progetti in corso, varie ed eventuali.
ore 17-19 COLLEGIO DOCENTI GENERALE (40 ore collegiali)

Consigli di classe (durata 1 ora, con partecipazione genitori ultimo quarto d’ora) :
Odg: Verifica programmazione e progetti, situazione della classe, comunicazione e presentazione ai genitori eventuali
nuove adozioni di libri di testo, individuazione casi di scarso rendimento e invio lettere, varie ed ev.

data ora classi

lunedì 18/3 15:00 2E

16:00 3E

17:00 1E

martedì 19/3 15:00 1A

16:00 2A

17:00 3A

mercoledì 20/3 15:00 3B

16:00 2B

17:00 1B

18:00 1F

giovedì 21/3 15:00 3D

16:00 1D
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17:00 2D

venerdì 22/3 15:00 3C

16:00 2C

17:00 1C

APRILE 2024

PROVE INVALSI CBT scuola sec. I gr. dal 3 al 24 aprile (da confermare)

Festività Pasquali da giovedì 28 marzo a martedì 2 aprile 2024 compresi

Venerdì 26 aprile sospensione attività didattica per decisione del Consiglio d’Istituto

MAGGIO 2024

Giovedì 2/5: 16-19 RICEVIMENTO GENERALE GENITORI per tutte le classi (40 ore collegiali)
Fine colloqui mattutini: venerdì 3 maggio

Martedì 7 maggio: Consigli di Intersezione e di interclasse ore 2 dalle 16.30 alle ore 18.30
(un’ora con i genitori. O.d.g.: valutazione finale e proposte nuovo anno scolastico, varie. Per la discussione di eventuali
casi di alunni che si intende fermare solo con docenti).

Giovedì 16/5: ore 17:30-19 COLLEGIO DOCENTI GENERALE (40 ore collegiali)
per l’adozione dei libri di testo (40 ore collegiali)

Consigli di classe - (durata 1 ora senza genitori) - PRESCRUTINI
Odg: situazione singoli alunni in funzione della valutazione finale, proposta di voto in condotta (da parte del docente di
italiano, da inserire nella sua scheda “voti proposti”), analisi della classe, proposte per festa di fine anno, inserimento
competenze alunni classi terze, predisposizione e inserimento giudizi globali degli alunni con difficoltà, varie ed
eventuali

data ora classi

lunedì 13/5 15:00 3A

16:00 2A

17:00 1A
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martedì 14/5 15:00 1F

16:00 1B

17:00 2B

18:00 3B

mercoledì 15/5 15:00 1C

16:00 2C

17:00 3C

giovedì 16/5 17:00-19:00 Collegio docenti generale
(libri di testo)

venerdì 17/5 15:00 2D

16:00 1D

17:00 3D

lunedì 20/5 15:00 1E

16:00 3E

17:00 2E

Giovedì 23/5: ore 15:00-17:00 Collegio docenti settoriale sc. Sec. I gr. (40 ore collegiali)
O.d.g.: situazione plesso, organizzazione esami di stato, tornei di fine anno e ultimo giorno di scuola, varie ed eventuali

GIUGNO 2024

Scuola Primaria: colloqui finali con le famiglie dopo la fine delle lezioni in data e orari da stabilirsi (3
ore) e comunicare al Dirigente. (40 ore)

Termine attività didattiche:
Scuola Secondaria di 1° Grado: lunedì 10 giugno 2024 ore 10
Scuola primaria: lunedì 10 giugno 2024
Scuola dell’Infanzia: venerdì 28 giugno 2024

SCRUTINI Odg: valutazione finale A.S. 2023-2024
(Al termine di ogni scrutinio stampa e controllo delle griglia a cura del coordinatore)
Docenti in comune con altre scuole:
Gemoli (Religione - Borgo a Mozzano) TUTTE LE CLASSI
Ferri (Arte - San Vito) Corsi AB 1F
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Vannucci (Spagnolo – Altopascio) Corso A 1B
Lecci (Francese – Altopascio) Corso 1A-1B-1F
Garrubba (Tecnologia - Camigliano) Corsi 12C 3D 123E 1F
Panattoni (Motoria - Sant’Anna) Corsi AB
Desprini (Lettere - Carducci) 1B 1F
Cipriani (Sostegno - Capannori) 3A 2B 2D 1E 2E 3E
Brunini (Matematica - Capannori) 1B 1F
Lettere (Lettere - Capannori) 1D
De Masi (Lettere - Pescaglia) 1F

DA VERIFICARE CON LE SCUOLE COINVOLTE

data ora classi docenti altre scuole

Lunedì 10/6 11 3A Ferri (S.Vito), Panattoni (S.
Anna), Cipriani
(Capannori), Vannucci
(Altopascio)

12:30 3B Ferri (S.Vito), Panattoni (S.
Anna), Vannucci
(Altopascio)

pausa

15 3C Garrubba (Camigliano)

16:30 3E Garrubba (Camigliano),
Cipriani (Capannori)

18 3D

Martedì 11/6 8:30 1B Lecci (Altopascio), Desprini
(Carducci), Ferri (S.Vito),
Panattoni (S. Anna),
Brunini, Cipriani
(Capannori), Vannucci
(Altopascio)

9:30 2B Ferri (S.Vito), Panattoni (S.
Anna), Cipriani
(Capannori), Vannucci
(Altopascio)

10:30 1A Lecci (Altopascio), Ferri
(S.Vito), Panattoni (S.
Anna), Vannucci
(Altopascio)

11:30 2A Ferri (S.Vito), Panattoni (S.
Anna), Vannucci
(Altopascio)
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pausa

14:30 1E Garrubba (Camigliano),
Cipriani (Capannori)

15:30 2E Garrubba (Camigliano),
Cipriani (Capannori)

16:30 1D Lettere (Capannori)

17:30 2D Cipriani (Capannori)

Mercoledì 12/6 9 2C Desprini (Carducci),
Garrubba (Camigliano)

10 1C Garrubba (Camigliano)

11 1F Lecci (Altopascio),
Garrubba (Camigliano),
Brunini (Capannori); Ferri
(S.Vito), Panattoni (S.
Anna), De Masi (Pescaglia)

Le pagelle e le ammissioni saranno disponibili sulla piattaforma del Registro Elettronico da giovedì
13 giugno

Calendario Esami di stato al termine del I ciclo d'istruzione - A.S. 2023-2024
Docenti in comune con altre scuole:
Vannucci (Spagnolo – Altopascio) Corso A B
Garrubba (Tecnologia - Camigliano) Corsi C E
Panattoni (Motoria - S. Anna) Corsi A B
Ferri (Arte - San Vito) Corsi A B

3A (26) - 3B (27) - 3C (21) - 3D (21) - 3E (22)

data ora Lammari altre scuole

Mercoledì 12/6 ore 12:30 Riunione preliminare TUTTI I
DOCENTI

Garrubba, Vannucci,
Panattoni, Ferri

giovedì 13/6 ore 8 Prova scritta ITALIANO
4 ore

venerdì 14/6 ore 8 Prova scritta MATEMATICA
3 ore

sabato 15/6 ore 8 Prova scritta LINGUE STR:
3 ore

Lunedì 17/6 ore 18 ratifica prove scritte TUTTI I Garrubba, Vannucci,
Panattoni, Ferri
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DOCENTI

Martedì 18/6 ore 8:15 INIZIO PROVE ORALI
Corso A - 9 alunni spagnolo

Vannucci, Panattoni,
Ferri

ore 14:30
Corso A - 10 alunni spagnolo

Vannucci, Panattoni,
Ferri

Mercoledì 19/6 ore 8:15
Corso A - 7 alunni spagnolo
+scr.

Vannucci, Panattoni,
Ferri

ore 14:30
Corso B - 10 alunni spagnolo

Vannucci, Panattoni,
Ferri

Giovedì 20/6 ore 8:00
Corso B - 10 alunni spagnolo

Vannucci, Panattoni,
Ferri

ore 14:30
Corso B - 7 alunni spagnolo
+scr.

Vannucci, Panattoni,
Ferri

Venerdì 21/6 ore 8:15
Corso C - 8 alunni francese

Garrubba,

ore 14:30
Corso C - 8 alunni francese

Garrubba,

Lunedì 24/6 ore 8:15
Corso C - 5 alunni francese+
scrut.

Garrubba,

ore 14:30
Corso D - 8 alunni francese

Martedì 25/6 ore 8:30
Corso D - 8 alunni francese

ore 14:30
Corso D - 5 alunni francese +
scrut.

Mercoledì 26/6 ore 8:30
Corso E - 8 alunni francese

Garrubba,

ore 14:30
Corso E - 8 alunni francese

Garrubba,

Giovedì 27/6 ore 8:30
Corso E - 6 alunni francese +
scrut.

Ore 13 ratifica finale TUTTI DOCENTI

Garrubba

Garrubba, Vannucci,
Panattoni, Ferri
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Giovedì 27 giugno ore 17-19: Collegio docenti generale (40 ore collegiali)
Le date indicate nel presente calendario generale potranno essere soggette a modifiche che
saranno tempestivamente comunicate.

Si ricordano le due tipologie di orario previste all’interno di questo calendario annuo delle attività:
1^ tipologia per un totale di 40 ore obbligatorie (art. 27 comma 3 lettera a del CCNL 2003)

1. Partecipazione alle riunioni plenarie e ai collegi dei Docenti).
2. Riunioni di programmazione (gruppi di lavoro, per materie, ecc.)
3. Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e

sull’andamento delle attività educative nelle Scuole dell’Infanzia.

2^ tipologia di orario fino a 40 ore impegnate (art. 27 comma 3 lettera b del CCNL 2003)
1. La partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, interclasse, di Intersezione.

I docenti che ritengono di superare il monte ore indicato, dovranno presentare il loro piano annuale
di partecipazione agli impegni previsti entro il 30 settembre 2023 inviando l’elenco in segreteria e
per conoscenza al docente coordinatore di plesso.

Il Dirigente
Dott. Donato Biuso
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